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THU TUC HANH CHINH NOQI BQ LINH VU'C TU PHAP THU'C HIEN
TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 596 /OD-UBND ngay 13 thang 10 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Kon Tum)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ (Thuc hién

theo cdn cw phap ly van bdan quy pham phap ludt ciia Trung wong): 22 TTHC

STT Tén thu tuc Co quan Can cur phap ly cua
hanh chinh thuc hién thu tuc hanh chinh
A | TTHC NOI BQ CAP TINH: 15 TTHC

Quyét dinh danh muc
Quyét dinh cia UBND
cap tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét cua
Quéc hoi, phap lénh,
nghi quyét caa Uy ban
thuong vu Quéc hoi,
lénh, quyét dinh cia
Chu tich nudc.

- Co quan thuc
hién TTHC: S&
Tu phap;

- Cép c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap
luat (duoc stra doi bdi Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s 59/2024/ND-CP).

Quyét dinh cong nhan
bao cao vién phap luat
(cap tinh).

- Co quan thuc
hién TTHC: S¢&
Tu phap;

- Cép c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Luat Pho bién, gido duc phap
luat; Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua Bo
truéng Bo Tu phap quy dinh vé
bdo cao vién phap luat, tuyén
truyén vién phap luat.

Quyét dinh mién nhiém
bao céo vién phép luat
(cap tinh).

- Co quan thyuc
hién TTHC: S&
Tu phap;

- Cép c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Luat Pho bién, gido duc phap
luat; Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP ngay 22/7/2016 cua B
truong Bo Tu phap quy dinh vé
bdo cao vién phdp luit, tuyén
truyén vién phap luat.




Kiém tra van ban quy
pham phap luat, xtr 1y
van ban quy pham phap
luat trai phap luat theo
tham quyén (cép tinh).

- Co quan thuc
hién TTHC: Sé
Tu phép;

- Cap c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat nam 2015 (duoc
stra ddi, bd sung nim 2020);
Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bi¢n phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap
luat (duoc sia doi boi Nghi
dinh s0 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s 59/2024/ND-CP).

Ra soat van ban quy
pham phap luat theo
tham quyén, xir 1y/kién
nghi xtr Iy két qua ra
soat van ban quy pham
phap luat.

- Co quan thuc
hién TTHC: S¢&
Tu phéap, céc
S&, ban, nganh;

- Cép c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt nam 2015 (duoc
stra d6i, bd sung nam 2020);
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bi¢n phép thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap
luat (dugc stra doi boi Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s 59/2024/ND-CP).

Hé thdng héa, cong bd
két qua hé théng hoa
van ban quy pham phap
luat theo thAm quyén
(cAp tinh).

- Co quan thyc
hién TTHC: S&
Tu phap, céac
S&, ban, nganh;

- Cép c6 tham
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Luat Ban hanh van ban quy
pham phap ludt nam 2015 (duoc
sira d6i, bo sung nam 2020);
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14/5/2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap
luat (duoc stra doi bai Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s 59/2024/ND-CP).

R4 soat, trao doi, cung
cap thong tin 1y lich tu
phap phuc vu xay
dung, quan ly, st dung
va khai thac Co s¢ dir
ligu 1y lich tu phéap.

Co quan thuc
hién TTHC: S¢&
Tu phép

Luat Ly lich tu phap; Luat Thi
hanh an hinh su; Luat Thi hanh
an dan su; Luat stra ddi, bo sung
mdt s6 didu ciia Luat Thi hanh
an dan sy; Luat HQ tich; Nghi
dinh s6 111/2010/ND-CP ngay
23/11/2010 ctaa Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi




hanh mot so diéu cia Luat Ly
lich tu phap; Thong tu lién tich
s0 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-

BQP ngay 10/5/2012 cua Bo Tu
phép, Toa 4n nhan déan tdi cao,
Vién Kiém st nhan dan tdi cao,
B Cong an va Bo Quéc phong
huéng dan trinh tu, thu tuc tra
clru, x4c minh, trao doi, cung
cap thong tin 1y lich tu phap.

Cép Phiéu 1y lich tu
phap cho co quan nha
nudc, té chire chinh tri,
to chtrc chinh trj - x&
hoi (d6i tuong 1a cong
dan Viét Nam, nguoi
nudc ngoai dang cu tra
tai Viét Nam).

Co quan thuc
hién TTHC: S&
Tu phép

Ludt Ly lich tu phap; Luat Thi
hanh an hinh su; Luat Thi hanh
an dan su; Luat stra d6i, bo sung
mot sO dieu ciia Luat Thi hanh
an dan su; Luat HO tich; Nghi
dinh s6 111/2010/ND-CP ngay
23/11/2010 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng din thi
hanh mot sé diéu cia Luat Ly
lich tu phap; Thong tu lién tich
50 04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua Bo Tu
phap, Toa an nhan dan tbi cao,
Vién Kiém sat nhan dan téi cao,
B6 Cong an va Bo Québc phong
huéng dan trinh tu, thi tuc tra
ctru, xac minh, trao doi, cung
cap thong tin 1y lich tu phap;
Thong tu sé 16/2013/TT-BTP
ngay 11/11/2013 cua B0 trudéng
Bo Tu phéap sira ddi, bd sung
mot s diéu cua Thong tu sb
13/2011/TT-BTP; Théng tu sd
244/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cua Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché
do thu, ndp, quan 1y va str dung
phi cung cap thong tin 1y lich tu
phap.




Cap nhat thong tin vao
Co so dir liéu quoc gia
vé phap luat.

Co quan thuc
hién TTHC: Sé
Tu phap

Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP
ngay 28/5/2015 cua Chinh phu
vé co so dit lidu qubc gia vé
phap luat.

10

Xét thang hang chuc
danh trg gitp vién phap
1y hang L.

Cip c6 thim
quyén theo quy
dinh

Luat Vién chirc: Luat sira doi,
bd sung mot sb didu cua Luit
Cén bg, céng chirc va Luat Vién
chiic;  Nghi  dinh s
115/2020/NDb-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sta
ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP
ngay 05/9/2022 cua Bo truong
B6 Tu phap quy dinh ma s6, tiéu
chudn va x€p luong dbi voi chire
danh nghé nghiép vién chirc tro
giup vién phap ly.

11

Xép hang cac don vi su
nghiép cong lap thude
S& Tu phap.

Cip c6 thim
quyén quyét
dinh: Chu tich
UBND tinh

Thong tu lién tich s
02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/2/2010 cua B truong Bo Tu
phap va Bo truéng B Noi vu
huéng din viéc xép hang céc
don vi su nghiép cong 1ap thudc
nganh Tu phap.

12

Thanh 1ap Hoi dong
quan ly trong don vi su
nghi¢p cong lap thudc
S¢ Tu phap.

Cap co tham
quyén quyet
dinh: UBND
tinh

Thong tu s6 04/2022/TT-BTP
ngay 21/6/2022 cua BO truong
Bo Tu phap huéng dan vé Hoi
dong quan ly va tiéu chuan diéu
kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan Iy
trong don vi su nghi¢p cong lap
thugc nganh Tu phép.

13

Thanh 1ap Phong cong
chung.

Cap co tham
quyén quyet
dinh: UBND
tinh

Luét Cong chung.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Cap c6 tham

Giai thé Phong cong | quyén quyét At A .
14 chung. dinh: UBND Luat Cong chimg.
tinh
, | Luét Cong chung; Nghi dinh sO
Chuyén déi Phong Célpk co thérA,n 29/2015/ND:CP , 7 ngay
15 | cong chimg thanh Van quyén quyet 1'5/3/2015 cua ‘ChII{h phl;. quy
phong cong chimng dinh:  UBND | dinh chi tiét va huong dan thi
' tinh hanh mot so diéu cua Luat Cong
ching.
B | TTHC NOI BQ CHUNG CAP TiNH, CAP HUYEN: 01 TTHC
Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat nam 2015 (duoc sira doi,
Xay dung, ban hanh van bd sung nim 2020); Nghi dinh s6
1 | ban quy pham phap luat | UBND cép tinh, | 34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét
cuia HDND va UBND | cap huyén mot sO di€u va bién phéap thi hanh
cap tinh, cip huyén. Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat (duoc sira ddi boi Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP).
C | TTHC NOI BO CAP HUYEN: 06 TTHC
Luét Pho bién, gido duc phap luat;
Quyét dinh cong nhan ‘ Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
1 | bdo cdo vien phap luat Chu tich UBND | ngay 22/7/2016 cua B truong Bo
4o cao vién phap luat | . j : A s g
(chp huyén), cap huyén Tu”phapA quy d}nh ve Pao cdo vién
phép luat, tuyén truyén vién phdp
luat.
Luét Pho bién, gido duc phap luat;
I A Thong tu s6 10/2016/TT-BTP
Quyét dinh mién nhiém |~ b UBND | ngay 22/7/2016 ciia Bo truéng Bé
2 | bao céo vién phap luat | A . : A g g
(chp huyén), cap huyén Tu”phapA quy d}nh vé Pao cdo vién
phap luat, tuyén truyén vién phap
luat.
Quyét dinh sb 25/2021/QD-TTg
ngay 22/7/2021 cita Thu tudng
Cong nhén xa, phuong, Chinh phu quy dinh vé x&, phuong,
3 thi tran dat chuan tiép c¢an | Chy tich UBND | thi trdn dat chudn tiép cén phap

phap luat.

cap huyén

luat; Thong tu s6 09/2021/TT-BTP
ngay 15/11/2021 ctia By Tu phap
huéng dan thi hanh Quyét dinh
s0 25/2021/0b-TTg.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-25-2021-qd-ttg-xa-phuong-dat-chuan-tiep-can-phap-luat-482011.aspx

Kiém tra van ban quy
pham phap luat, xu ly
van ban quy pham phép
luat trai phap luat theo
thAm quyén (cap huyén).

Chu tich UBND
cap huyén

Luét Ban hanh van ban quy pham
phap luat nam 2015 (duoc sira doi,
bo sung nam 2020); Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat (duoc sira doi boi Nghi
dinh sb 154/2020/ND-CP va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP).

Ra soat van ban quy
pham phép ludt theo
tham quyén, xir ly/kién
nghi xtr Iy két qua ra soat
van ban quy pham phap
luat.

UBND
huyén

cap

Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat nim 2015 (duoc sira doi,
bd sung nim 2020); Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 dicu va bién phép thi hanh
Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat (duoc sira ddi boi Nghi
dinh s6 154/2020/NP-CP va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP).

Hé théng hoa, cong bd
két qua hé thong hoa van
ban quy pham phép luat
theo tham quyén (cap
huyén).

Chu tich UBND
cap huyén

Luat Ban hanh van ban quy pham
phép luat nam 2015 (duoc sira doi,
bo sung nam 2020); Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phéap thi hanh
Luét Ban hanh van ban quy pham
phép luat (duoc sira ddi boi Nghi
dinh s6 154/2020/NP-CP va Nghi
dinh s6 59/2024/ND-CP).

PHAN II. THU TUC HANH CHINH NOI BOQ (Thuc hién theo vin béin

quy pham phap ludt cia Trung wong va cua tinh): 02 TTHC

A.DANH MUC TTHC NOQI BQ CAP TINH: 02 TTHC

STT Tén thu tuc Co quan Can cu phap ly cua
hanh chinh thuc hién thi tuc hanh chinh
o o | Coanth |- Ll i i L i s
1 - diip  vien hién TTHC: | MmOt s0 dicu cua Luat .an 0. cong chire
) 8 S¢ Tu phap | Y& Luat Vién chu:c‘, Nghi dinh s6
phap 1y hang II. 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
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Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuic; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu
cia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;
Thong tu sb 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh m3 s, tiéu chuin va xép luong ddi
v6i chitc danh nghé nghiép vién chirc tro
gilp vién phap ly; Théng tu sb
92/2021/TT-BTC cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va
sit dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

- Quyét dinh sb 34/2024/QDB-UBND
ngay 09/6/2024 cua Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum ban hanh quy dinh phan cap
quan 1y t6 chirc bd may va can bo, cong
churc, vién chuc trén dia ban tinh Kon
Tum,

Xet thang hang
chirc danh ho tro
nghiép vu hang
Il.

Co quan thuc
hién TTHC:
S& Tu phap

- Luét Vién chirc; Luat sira doi, bd sung
mot s diéu cia Luat Can bd, cong chirc
va Ludt Vién chic; Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chic; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu
cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
Thong tu sb 06/2023/TT-BTP ngay
18/9/2023 cua Bo truéng BO Tu phap
huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao,
quan 1y va chtrc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cau vién chirc theo chic danh
nghé nghiép trong don vi su nghiép cong
lap thudc nganh , linh vuc tu phap;
Thong tu s6 92/2021/TT-BTC cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thang hang cong chuc, vién
chue.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND
ngay 09/6/2024 cta Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum ban hanh quy dinh phan cép
quan 1y t6 chirc bo may va can bo, cong
chure, vién chuc trén dia ban tinh Kon
Tum.

B. NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOI BQ
1. Thi tuc xét thang hang chirc danh trg giap vién phap ly hang 11
a) Trinh tu thuc hién:

Bu¢re 1. Trung tdm Tro giup phap ly Nha nudce trye thuge S Tu phap lap
danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Thong tu
s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo Tu phap, giri dén So Tu phap xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip vién phéap 1y hang IT kém theo céac
gidy to, tai liéu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu 09/2024/TT-BTP va bao
c4o danh muc vj tri viéc 1am va co cdu chirc danh nghé nghiép da duoc cap co tham
quyén phé duyét; bao cdo thyc trang chat lugng doi ngii vién chirc hién c6 cta don
vi.

Budéc 2. S& Tu phap tong hop dé nghi theo Trung tam Trg giup phap ly Nha
nuéc, xay dung Dé an xét thiang hang, xin chu truong Uy ban nhéan dan tinh vé chi
ti€u thang hang.

Budce 3. Noi dung, hinh thire xét thing hang

- Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy
dinh Dicu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy
dinh Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (dugce sira doi, bd sung boi Nghi
dinh s6 85/2023/ND- -CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra do6i, bo sung mot 5O
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phil quy dinh vé
tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chuc); Piéu 3 Thong tu s 09/2024/TT-BTP
ngay 06/9/2024 cta B§ Tu phéap.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so

Buéc 4. Giam doc S¢ Tu phap thanh 1ap Hoi dong xét thing hang va t6 chirc
x€t thang hang chirc danh Trg gitip vién phap 1y hang II.

Budéc 5. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang
- Giam ddc S¢ Tu phap cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang dbi
vo1 Vién chire trung tuyén trong ky xét thang hang.
Bu’é;¢ 6. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire
trung tuyén ky xét thang hang chirec danh Tro giup vién phap 1y hang II.
_b) Cich thirc thiee hign: Gii tryc tiép hodc trén phan mém quan ly vén ban
va di€u hanh.



¢) Thanh phdn hé so, so luong:

- So yéu 1y lich vién chire theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 36 Nghi dinh s0
1 }5/2020/ND—CP (duogc stra doi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Di¢u 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP);

- Ban nhan xet, danh gia ciua nguoi ding dau don vi sy nghip cong 1ap sur
dung vién chirc hodc cua nguoi dung dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
(dugc sura doi th,eo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay;

- Van ban x;’lc nhan vu yiéc tham gia t(‘)‘tung thanh céng theo quy dinh tai
diém d khoan 2 DPicu 5 hodc diém d khodn 2 Di¢u 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép vién chtrc trg gitip vién phap ly;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau: Truong hop xét thing hang
Ién chirc danh ngh€ nghi€p vién chirc trg giup vién phap ly hang II thue hién theo
quy dinh tai Di€u 4 va diém e khoan 2 Bi¢u 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng ctia cip c6 thim quyén (néu co).

S6 luwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao to
chuc xét thang hdng cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén Trang
thong tin dién tir cua S& Tu phap.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét
thang hang quyét dinh, chdm nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngay thanh lap Ho1
dong xét thang hang.

- Truong hop nguoi du tuyen khong dap tmg diéu kién, tiéu chuan du tuyen
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,

Hoi dong xet thang hang co6 trach nhiém guri thong bao bang van ban téi nguoi dang
ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chire tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, Giam dbc So Tu phép ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chic
trang tuyén theo quy dinh.

d) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Trung tam Tro gitp phap Iy Nha
nudc tinh Kon Tum.

e) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap.
2) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1¢ phi (néu cd):
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Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh murc thu phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién churc nhu sau:):

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;

- Tur 500 thi sinh trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan;

_ - Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chur, thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

i) Tén méu don, to khai:

- Mau s6 01-TP-TGPL; MAu s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6
09/2024/TT-BTP.

- MAu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 ciaa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong quy dinh.

l) Can cvw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtic ngay 15/11/2010 va Luét stra doi, bd sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cdng chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chue; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngéy
07/12/2023 cua Chinh phu sta déi, bo sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ truong B Tu phap
quy dinh ma sd, tiéu chuin va xép luong dbi véi chirc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap 1y.

- Thong tu $6 92/2021/TT-BTQ cua Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché o
thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
chirc, vién chuec.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia Uy ban nhén dan
tinh Kon Tum ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chitc by may va can bd, cong
chirc, vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Thi tuc Xét thing hang chirc danh H$ tro nghiép vu hang II

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc
c6 du tiéu chuén, di€u kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP
va Diéu I Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bo
sung mot sO di€u cua Nghi dinh s0 1 15/2Q20/NB—CP, guri dén S& Tu phap kém, theo
bép cao dgnh muc vi tri viéc lam va co cau c}u’rc danh nghé nghiép da duoc cap cod
tham quyén phé duyét; bao cado thuc trang chat luong do1 ngii vién churc hién co cua
don vi.
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Buoc ‘2. S¢ Tu phap téng hop dé nghi theoﬁ don vi sy nghiép truc ghuéc Sé,
xay dung D€ an xét thing hang, xin chu truong Uy ban nhan dan tinh vé chi tiéu
thang hang.

Budc 3. Noi dung, hinh thirc xét thang hang

- Noi dung: Panh gig’l viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy
dinh Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh Ve tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc (duoc stra d6i, bd sung boi Nghi
dinh sé 85/2023/NP- -CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot 50
dleg ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc).

- Hinh thtrc: Thadm dinh hd so

Bude 4. Giam ddc S¢ Tu phap thanh 1dp Hoi dong xét thang hang va to chirc
x¢t thang hang chirc danh Ho trg nghiép vu hang II.

Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

- Giam dbc So Tu phap cong nhan két qua trang tuyén ky xét thing hang d6i
v61 Vién chue tring tuyén trong ky xét thang hang.

Budc 6. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire
trung tuyeén ky xét thang hang chirc danh Ho trg nghiép vu hang I1.

_b) Cich thic thie hign: Gii tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y vén ban
va di€u hanh.

¢) Thanh phd‘n hé so, sé lugng:

- So yéu 1y lich vién chtc theo quy dinh;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy “nghiép cong 1ap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi sy

nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang xét thiang hang chirc danh nghé
nghi€p cua vién churc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang giir
thi khong phai ndp ching chi ngoai ngir.

Truong hop c¢6 mdt trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s
115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

S luong hd so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét:

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béao to
chtrc xét thang hang cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén Trang
thong tin dién tir cia S& Tu phép.

- Thanh 1ap Ban kiém tra I?hiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét
thang hang quy¢et dinh, chdm nhat sau 05 ngay lam viéc k¢ tur ngay thanh lap Ho1
dong xét thang hang.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém giri thong bao bang vin ban ti ngudi dang
ky dy tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, Giam dbc So Tu phap ra
quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi voi vién chic
trang tuyén theo quy dinh.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong 1ap
truc thuoc So Tu phap.

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.
2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, I¢ phi (néu cé):

Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh murc thu phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc nhu sau:):

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan;
- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;
- Ttr 500 thi sinh tr¢ 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan;

- Phuc khao thi tuyén dung; thi ndng ngach cong churc, thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chure: 150.000 dong/thi sinh/lan.

k) Tén méu don, to khai:

- Mau 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

m) Can cw phap ly:

- Luat Vién chuec.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc.

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi, bo
sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sO 05/2022/TT BTP ngay 05/9/2022 ctua B¢ truong Bo Tu phap
quy dinh ma so, ti€éu chuan va xép luong doi voi chire danh nghé nghiép vién chuc
tro gitip vién phap ly.

- Thong tu s6 06/2023/TT BTP ngay 18/9/2023 cia Bo truong Bo Tu phap
huéng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chire danh ngh€ nghiép chuyén
nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghi¢p trong don vi su nghiép cong
1ap thudc nganh , linh vuc tu phép.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do
thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong
chire, vién churc.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia Uy ban nhén dan
tinh Kon Tum ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bo may va can bo, cong
chirc, vién churc trén dia ban tinh Kon Tum.
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